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KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ 

a Labinfó Online cégadatbázis feltöltı felületéhez 

 

 
 
 
FONTOS! A kapott felhasználónévvel és jelszóval – b iztonsági okok miatt 

csak egyszer  lehet belépni az admin felületre! A „Rögzítés” gom b 

megnyomásával menthetjük el a feltöltött adatokat é s ezt követ ıen az 

aloldalhoz már nem férünk hozzá. Kérjük ezért a „Rö gzítés” gombot csak 

egyszer, az adatok feltöltése után, kizárólag a mun ka végén nyomja meg! 

 
A cég neve:  Az adatbázisba feltölteni szándékozott vállalkozás rövid neve és a 
cégforma megnevezése; Kft, Zrt, Bt, Kkt. 
 
Bemutatkozás fejléc:  Az adatbázisba feltölteni szándékozott vállalkozás rövid 
bemutatása, amely a forgalmazók összesített listáján jelenik meg. Ajánlatos 
összegyőjteni a legfontosabb tudnivalókat és információkat, amelyek a cég 
tevékenységével kapcsolatosak, illetve legjobban jellemzik azt. Maximum 170-
190 karakter! 
 
Bemutatkozás:  Az adatbázisba feltölteni szándékozott vállalkozás bıvebb 
bemutatása, amely a profil aloldalon jelenik meg. Ajánlatos a bemutatkozás 
fejlécet folytatni, hiszen a két szöveg egymás alatt lesz megtekinthetı, olvasható. 
Ajánlott maximum 800-900 karakter! Ennél nagyobb terjedelmő szöveg 
elhelyezése nem célszerő, mert elnyomja a többi fontos információt, amely az Ön 
cégével kapcsolatosan jelenik meg. 
A szöveges részek végleges szerkesztésének és méretezésének a jogát a 
Labinfó Online fenntartja! 
 
Logó:  Ebben a menüpontban lehet feltölteni az adatbázisba feltölteni 
szándékozott vállalkozás logóját jpg formátumban. A céglogó feltöltése ajánlott, 
mert ennek hiányában csak egy piros x jelenik meg az aloldalán. A feltöltendı fájl 
ajánlott fájlmérete maximum 500 kilobyte, mérete maximum 160x64 pixel. A 
feltöltendı fájl neve, a kép elnevezése ne tartalmazzon ékezetes betőket! 
Amennyiben támogatásra lenne szüksége, vegye fel a kapcsolatot a 
marketing@labinfoonline.hu címmel. 
 
 



 2 

 
Elérhet ıségek:  Értelemszerően az adatbázisba feltölteni szándékozott 
vállalkozás hagyományos és webes elérhetıségeinek felsorolása. Úgymint: 
 

• Név:  a cég teljes neve 

• Cím:  a cég székhelye (formátum példa: 1125. Budapest, Diós árok 5.) 

  Kérjük ügyeljen a pontos cím beírására, mert a térképünk ez alapján 

 automatikusan jelöl! 

• Telefon:  központi telefonszám, ahol mindenki elérheti cégét 

• Fax:  cége faxos elérhetısége 

 (A telefonszámoknál ne használjon kötıjelet vagy per („/”) jelet. A +36-os 

 elıhívó használata javallott, így külföldrıl is fel tudják hívni cégét. 

 formátum példa: +36 88 123 456) 

• E-mail:  központi e-mail cím 

• Weboldal:  elérhetısége a weben (pl. www.labinfo.hu) 

• Nyitvatartás:  amikor személyesen felkereshetik cégét (H-P 8-16) 

 
Forgalmazott termékek:  A legördülı menübıl kiválaszthatja azt a maximum 20 
terméket, termékcsoportot, amelyet forgalmaz. Javasoljuk, hogy azt a 20 
legfontosabb vagy legjellemzıbb termékcsoportot válassza ki, amely alapján 
szeretné, hogy cégét az interneten és a Labinfó Online-on megtalálják. 
 
Forgalmazott gyártók:  A legördülı menübıl minden elızıleg kiválasztott 
termékcsoporthoz hozzáadhat egy preferált gyártót is. Amennyiben nem kíván 
gyártót hozzárendelni a kiválasztott termékcsoporthoz, akkor a „Nincs 
kiválasztott gyártó”-t kell hozzáadni. A választott termékcsoport és gyártó 
kiválasztását a „Hozzáad” gombbal véglegesíthetjük. 
Amennyiben nem találná az Ön számára megfelelı vagy tökéletesen illeszkedı 
termékcsoportot, gyártót vagy márkanevet, kérem vegye fel a kapcsolatot 
marketing@labinfoonline.hu címmel. 
 
 
A végleges publikáció elıtt a megadott adatokat, szövegeket ellenırizzük és 
kontrollszerkesztjük a Labinfó Online technológiai és etikai elvárásainak 
megfelelıen. 
 
Ha esetleg ezt követıen is további kérdései merülnének fel a cégprofil aloldal 
aktiválásával kapcsolatban, kérem írja meg a marketing@labinfoonline.hu címre. 
 


